Conceptos basicos de Internet guCITAL .ORG

Guia del instructor voluntario

Resena del instructor: Conceptos basicos de Internet

Este documento esta diseflado para que el instructor lo utilice junto con la presentacion
de PowerPoint y/o la demostracion en vivo. Incluye una descripcién general del curso,
puntos de conversacion e instrucciones para las actividades. Tenga en cuenta las
anotaciones del nimero de la diapositiva para que le ayuden a conservar el rumbo.

Descripcion del taller

Este taller impartido en persona o de manera virtual es para aquellos que son novatos
en Internet o que desean desarrollar mas confianza para encontrar informacién en linea
y navegar por los sitios web. Los asistentes aprenderan sobre los exploradores web y los
motores de busqueda, desarrollaran habilidades para navegar por Internet y descubriran
consejos y trucos para hacer busquedas basicas y avanzadas en linea.

Trayectoria del plan de estudios
Conceptos basicos

Audiencia
Personas adultas de viviendas recientemente conectadas y/o que estan buscando
desarrollar habilidades basicas y confianza en el uso de la tecnologia.

Duracion del taller
De 60 a 90 minutos

Método de entrenamiento
Practica dirigida por un instructor voluntario

Objetivo
En este taller, usted les presentara a los usuarios recién conectados la terminologia
basica, la funcionalidad y la navegacion de los exploradores de Internet, los motores de

budsqueda y los sitios web.

Requisitos de equipamiento
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En persona: Proyector y pantalla de proyeccion; computadoras para el instructor y los
participantes con conexion a Internet; puntero laser (recomendado)

Solo para el entorno del salon de clases (con participantes que no tienen
computadoras): El instructor proyectara una demostracion en vivo e involucrara a los
participantes hablando sobre las actividades y realizando tareas interactivas en un
formato de debate en grupo.

Virtual: Una plataforma de conferencias web; computadoras para el instructor y los
participantes con conexion a internet

Requisitos de software
Una computadora capaz de ejecutar una presentacion de PowerPoint con un explorador
web, preferiblemente Google Chrome

Requisitos de materiales

Hojas de papel, boligrafos o lapices

Presentacion de PowerPoint del instructor - antes del taller, revisar las
diapositivas y actualizar la siguiente informacion:

o Verifique el explorador web que usara durante el taller y como iniciar el
explorador desde el escritorio.

o Diapositiva 1: Actualice el nombre del instructor, la afiliacién del instructor
(por ejemplo, empleado de AT&T, miembro del personal de la biblioteca,
voluntario de la comunidad, etc.) y el nombre de la ubicacién. Inserte la
URL de la biblioteca. Esté preparado para dar una breve introduccién
sobre usted.

o Diapositiva 4: Actualice el nombre del explorador web que utilizara en el
curso.

o Diapositiva 50: Inserte el nombre y la fecha del proximo taller, si es que se
ofrece.

e Guia del instructor (este documento): Revise la Guia del instructor y familiaricese
con los materiales del taller.
e Folleto del alumno

o Para el taller en persona: Imprima el folleto para cada asistente y
entréguelos antes de que comience el taller.

o Para el taller virtual: Proporcione un enlace al folleto del alumno antes del
taller como parte de la confirmacién de su registro o incllyalo en la
funcién de chat de la plataforma en linea.

e Hoja de actividades del alumno
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o Para el taller en persona: Imprima el folleto para cada asistente y
entréguelos antes de que comience el taller.

o Para el taller virtual: Haga las preguntas que figuran en la hoja de
actividades durante el taller. Es posible que desee insertar diapositivas en
la presentacion de PowerPoint que incluyan las preguntas. Luego, puede
pedirles a los asistentes que compartan su respuesta a través del chat o
usar la herramienta de encuesta interna, si esta disponible dentro de la
herramienta de conferencia web.

o Certificado de finalizacion: Para el taller en persona, imprima los certificados para
entregar a cada asistente una vez finalizado el taller. Para los asistentes virtuales,
envieles una copia electrénica por correo electrénico.

e Etiquetas de nombre de los asistentes: Si desea identificar facilmente a los
asistentes, asegurese de traer etiquetas adhesivas o tarjetas para la mesa con sus
nombres.

Objetivos de aprendizaje
Al final de la sesion, los alumnos podran:
e Comprender los conceptos basicos de los exploradores web y los motores de
budsqueda.
e Desarrollar habilidades para navegar por Internet, incluidas las siguientes:
o Uso de un explorador web
o Uso de un motor de busqueda
o Navegacion por un sitio web
e Aprender consejos y trucos para las busquedas basicas y avanzadas

Antes de que comience el taller
e En persona:

o Asegurese de que todas las computadoras estén encendidas y listas para
que las utilicen los asistentes. (Consulte la nota anterior sobre la
configuracién del saldn, en la seccion "Requisitos de equipamiento”).

o Coloque los materiales de los asistentes en cada computadora. Los
materiales para los asistentes incluyen la Hoja de actividades del alumno y
el Folleto del alumno. También puede incluir papel (para que los asistentes
tomen notas) y un boligrafo o lapiz.

o Siusa etiquetas para los nombres, asegurese de que los asistentes puedan
acceder facilmente a ellas y proporcione un marcador o boligrafo para que
los asistentes escriban su nombre.

o Mantenga una lista de inscripcién para que pueda identificar a los que
asistieron.
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o Revise la computadora antes del curso y vea qué explorador web esta
instalado y cémo iniciarlo desde la computadora.

o Determine un “lugar de estacionamiento” para darle seguimiento a las
preguntas que se responderan mas adelante en el taller. Algunos lugares
sugeridos para un "lugar de estacionamiento” son una pizarra, un rotafolio
o un bloc de notas. Aliente a los alumnos a que tomen nota del nimero
de la diapositiva y la seccion a medida que “estacionan” las preguntas.

e Virtual:

o Envie instrucciones a los participantes sobre como conectarse al taller. Si
es posible, podria crear un video o documento corto con instrucciones
paso a paso (con imagenes) para proporcionar una descripcion general
basica de cdbmo usar la herramienta de conferencias web para compartir
con sus participantes.

o Envie un enlace antes del taller a los materiales del alumno. Estos incluyen
la Hoja de actividades del alumno y el Folleto del alumno. Durante el taller,
vuelva a enviar el enlace a través de la herramienta de chat de la
conferencia web.

o Mantenga una lista de inscripcién para que pueda identificar a los que
asistieron.

o Determine un “lugar de estacionamiento” que es un lugar para que los
participantes hagan preguntas y una forma para usted de darle
seguimiento facilmente a las preguntas que se responderan mas adelante
en el taller. Para su estacionamiento virtual, es posible que desee utilizar la
funcién de chat o la funcién de preguntas de la herramienta de
conferencia web. Aliente a los alumnos a que tomen nota del nUmero de
la diapositiva y la seccién a medida que “estacionan” las preguntas.

Técnica(s) de evaluacién
Finalizacidon exitosa de actividades
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Presentacion del instructor

Diapositiva 1: Taller de conceptos basicos de Internet

iBienvenidos, nuevos alumnos! El taller de hoy lo ofrecen AT&T y la Asociacién de
Bibliotecas Publicas. (Incluya un agradecimiento al colaborador de la comunidad, si
corresponde).

Actualice esta diapositiva con la informacion apropiada:

Nombre del instructor

Afiliacién del instructor (por ejemplo, miembro del personal de la biblioteca,
voluntario de la comunidad, etc.)

Nombre del lugar

Me llamo <escriba su nombre aqui> y soy <breve descripciéon de si mismo>. Antes
de comenzar, aqui hay algunos elementos de gestion administrativa que deben conocer:

;Dénde estan los bafos?

;Dénde estan las salidas de emergencia?

Cuando/cémo hacer preguntas y donde se publicaran las preguntas (lugar de
estacionamiento). Sefale el nUmero de pagina que se encuentra en cada
diapositiva para que los participantes lo escriban junto con la pregunta que
hagan.

Si tiene un teléfono celular con usted, asegurese de apagarlo o ponerlo en
silencio.

;Habra un descanso?

Diapositiva 2: Resefa del contenido del taller - Agenda (3 minutos)

En este taller:
o Aprendera sobre los exploradores web y los motores de busqueda.
o Desarrollara habilidades para navegar por Internet, incluidas las siguientes:
= Uso de un explorador web
* Uso de un motor de busqueda
= Navegacion por un sitio web
o Aprendera consejos y trucos para las busquedas basicas y avanzadas
o Practicara sus nuevas habilidades
iEmpecemos!

Temas de conversacion, materias y actividades (85 minutos)
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Diapositiva 3: Introduccion

Hay mucha informacion en Internet. Y hoy vamos a aprender los conceptos basicos de
Internet, para que pueda buscar y encontrar informacion y recursos.

;Qué tipo de informacion quiere encontrar en Internet? (direcciones, mapas, noticias,
etc)

Internet es una red global que les permite a las personas compartir informacion digital
entre ellas. Hay dos herramientas principales que necesitara para navegar por Internet y
poder encontrar la informacién que esta buscando.
e En primer lugar, necesitara un explorador web.
= Un explorador web es un programa que le permite ver los sitios web y
navegar entre ellos mediante hipervinculos.
Se utiliza para acceder a aplicaciones basadas en la web (como correo
electronico) y para almacenar y acceder a documentos (como fotos,
formularios y musica).
» Algunos exploradores web de uso comun son:
e Microsoft Edge
e Mozilla Firefox
e Google Chrome
o Apple Safari
e En segundo lugar, necesitara un motor de busqueda.
* Un motor de busqueda es un sitio web que le permite buscar informacién
y ver contenido en Internet.
* En el taller de hoy vamos a utilizar el motor de busqueda de Google.
Algunos ejemplos de otros motores de busqueda de uso comun son:

e Bing
e Duck Duck Go
e Yahoo!

* Hablemos de como utilizar un motor de busqueda para encontrar
informacion en Internet.

Uso de un explorador web
Diapositiva 4: Uso de un explorador web
NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre los pasos para abrir un explorador web. Si es posible,

utilice el icono en el menu del escritorio. Sefale que el icono podria estar en una ubicacion
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diferente en otra computadora, pero que aun es posible acceder a un explorador desde
algun lugar del escritorio.
Hoy vamos a utilizar <escriba el nombre del explorador web aqui>. Puede acceder a
este a través de la barra de menu o desde el escritorio. Permitame hacer una
demostracion.
Diapositiva 5: Barra de direccion
NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre las caracteristicas principales de un explorador web.
La barra de direcciéon: Se usa para escribir la direccion de un sitio web o pagina web.
Diapositiva 6: Cuadro de busqueda
El cuadro de busqueda: Se usa para ingresar palabras clave cuando se desconoce la
direccion exacta. Nota: Algunos exploradores tienen solo un "cuadro multifuncién”
Unico que se utiliza para ingresar tanto las direcciones web como las palabras clave
(como Google).
Diapositiva 7: Ventana del explorador
La ventana del explorador: Es |la forma en que usted visualiza y navega por las paginas
de la web. Dentro de una ventana del explorador puede tener varias pestafas. También
puede tener abiertas varias ventanas del explorador al mismo tiempo.
Diapositiva 8: Pestanas
Las pestaias: Se utilizan para abrir una pagina web sin cerrar la actual de manera que
pueda navegar hacia adelante y hacia atras entre ellas. Para abrir una nueva pestafa,
haga clic en el signo mas.
Diapositiva 9: Atras y Adelante
Los comandos Atras y Adelante:
e Atras: Se utiliza para volver a la pantalla anterior en el explorador web.

e Adelante: Se utiliza para volver a la pantalla que apareci6 antes de presionar el
botdn Atras en el explorador web.
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Diapositiva 10: Detener

El comando Detener: Se utiliza para detener la carga de una pagina web cuando esta
tarda demasiado o cuando usted se da cuenta de que selecciond la pagina web
incorrecta.

Diapositiva 11: Recargar o Actualizar

El comando Recargar o Actualizar: Se utiliza para volver a cargar la pagina web y
garantizar que el contenido de la pagina web esté actualizado.

Diapositiva 12: Inicio

El comando Inicio: Se utiliza para volver a la pagina de inicio del explorador web. Usted
puede seleccionar la pagina web que desea establecer como su pagina de inicio en la
configuracién del explorador web.

Diapositiva 13: Marcadores

El comando Marcadores o Favoritos: Se utiliza para guardar las paginas web favoritas o
visitadas con frecuencia para que sean mas faciles de encontrar mas adelante.

NOTA AL INSTRUCTOR: Antes de pasar a la Actividad 1, revise las preguntas del “lugar de
estacionamiento” en la seccion Uso de un explorador web. Si no hay preguntas en el
"lugar de estacionamiento", averigtie con los asistentes si tienen alguna pregunta antes de
pasar a la Actividad 1.

Diapositiva 14: Actividad 1
NOTA AL INSTRUCTOR: Haga que los participantes completen la Actividad 1 de la Hoja
de actividades.

1. Invite a los alumnos a practicar lo que han aprendido.

2. Si el alumno tiene acceso a una computadora del taller: "Complete la
Actividad 1 en la Hoja de actividades. Digame si tiene preguntas”.

NOTA AL INSTRUCTOR: Una vez que los asistentes hayan terminado, revise el

gjercicio y las respuestas. Para repasar el ejercicio, complete la actividad en un
explorador web. Pida a los asistentes que le guien a través del proceso.
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Si el alumno no tiene acceso a una computadora del taller: "Completemos la
Actividad 1 juntos. No dude en escribir las respuestas en la Guia de actividades a
medida que completamos las tareas juntos”.

NOTA AL INSTRUCTOR (si los participantes no tienen computadoras): Los
participantes pueden seguirlo a medida que usted aborda cada pregunta. Aliéntelos
a que digan las respuestas en voz alta y luego confirme la respuesta correcta para
que actualicen su Hoja de actividades.

Diapositiva 15: Actividad 1

Utilice un explorador web o siga al instructor para completar las siguientes tareas.
Para responder las preguntas, realice una demostracion en vivo en un explorador web.
Aliéntelos a decir las respuestas en voz alta.

1. Utilice la barra de direccion para ir a www.google.com y busque cachorritos.

2. Haga clic en el boton Atras. ;Qué pagina web se muestra? www.google.com

3. Haga clic en el boton Adelante. ;Qué pagina web se muestra? La pdgina de
resultados de busqueda de cachorritos

4. Haga clic en la pagina principal. ;Qué pagina web se muestra? NOTA: La
respuesta varia segun la computadora utilizada.

5. ¢En qué icono del explorador web haria clic para marcar esta pagina? La estrella
en la barra de direcciones

Una vez completada la Actividad 1. “jTodos han hecho un excelente trabajo! En la
siguiente seccion, aprendera a usar un motor de busqueda”.

Uso de un motor de busqueda
Diapositiva 16: Uso de un motor de busqueda

NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre los pasos para iniciar un motor de busqueda (por
ejemplo, use su explorador web para escribir una direccién o URL).

“Hoy vamos a usar Google”.
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RECORDATORIO: Un motor de busqueda es un sitio web que le permite buscar
informacion y ver contenido en Internet.

Exploremos como los alumnos pueden utilizar un motor de busqueda para encontrar
informacion en Internet.

Diapositiva 17: Realizar una busqueda en Internet

NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre las caracteristicas principales de un motor de
busqueda.

Realizar una busqueda en Internet: "Puede utilizar un motor de busqueda para
encontrar informacién, como una receta o la direccion y el menu de un restaurante.
Puede utilizar Internet para planificar un viaje o para aprender algo nuevo. Intentemos
hacer una busqueda”.

NOTA AL INSTRUCTOR: Si se siente comodo y hay dispositivos disponibles, pregunte a los
asistentes los temas que les gustaria buscar en la web. O bien, puede usar el ejemplo de
esta presentacion, que es la planificacion de un vigje a Chicago. Segun el tamafio del
taller, es posible que desee alentar a los asistentes a que abran un explorador y lo sigan.

Diapositiva 18: Recomendaciones de busqueda

Recomendaciones de busqueda: En el ejemplo de hoy, vamos a planificar un viaje a
Chicago. Escriba su busqueda "puntos de referencia de Chicago" en el cuadro de
busqueda. De forma predeterminada, Google buscara cosas que incluyan ambas
palabras. Busquemos los puntos de referencia que le gustaria ver cuando visite Chicago.

Cuando comience a escribir los términos de su busqueda, el motor de busqueda
mostrara algunas sugerencias de palabras clave o frases relacionadas con su busqueda.
Puede seleccionar una de las busquedas recomendadas haciendo clic sobre ella, o
puede completar su propia busqueda escribiendo un término y haciendo clic en la tecla
Enter o Intro en su computadora.

Diapositiva 19: Término de busqueda
Término de bisqueda: El término de busqueda que ingresé se mostrara en la parte

superior de la pagina. Puede ingresar nuevos términos de busqueda en este cuadro de
busqueda si desea revisar su busqueda o buscar algo mas.
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Diapositiva 20: Resultados de la busqueda

Resultados de la bisqueda: La pagina de los resultados de la busqueda incluird una
lista de las paginas web que son relevantes para su busqueda. Como puede ver, hay
enlaces a puntos de referencia de Chicago, como el Instituto de Arte de Chicago, el
Museo Field y el Navy Pier.

NOTA AL INSTRUCTOR: Senale los lugares en la pantalla a medida que los menciona. Si
los alumnos lo estan siguiendo en sus dispositivos, pregunteles si su busqueda muestra
diferentes lugares.

Diapositiva 21: Hipervinculos

Hipervinculos: La pagina de los resultados de la busqueda incluye una lista de
hipervinculos. Un hipervinculo (también conocido como un enlace) es un elemento en
la pagina web que, cuando se hace clic sobre este, le lleva a otro documento en
Internet. En el ejemplo que ve aqui, los elementos en los cuadros naranjas son ejemplos
de hipervinculos. Cuando haga clic en cada enlace, esto le llevara a una pagina
diferente.

Diapositiva 22: Continuacion de resultados de la busqueda . . .
A medida que se desplaza hacia abajo en la pagina, vera mas enlaces.

NOTA AL INSTRUCTOR: Pida a los alumnos que sefalen algunos hipervinculos antes de
continuatr.

Diapositiva 23: Busquedas relacionadas

Busquedas relacionadas o Intentar también: Cerca de la parte inferior de la pagina de
resultados de la busqueda, vera Busquedas relacionadas o Intentar también. El motor de
busqueda recomienda busquedas similares que tal vez quiera intentar. Para ejecutar la
busqueda, simplemente haga clic en el término de busqueda.

Diapositiva 24: Resultados adicionales

Resultados adicionales: Para ver los resultados adicionales, use estos enlaces para ver

otras paginas web que sean relevantes para su busqueda. Si hace clic en "Next"
(Siguiente) o en la flecha derecha, pasara a la siguiente pagina de resultados. También
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puede ir a una pagina especifica de resultados haciendo clic en el nUmero de pagina.
Diapositiva 25: Anuncios en la busqueda

Anuncios en la busqueda: En la leccion de hoy, usamos a Google como motor de
bldsqueda para ensefiar como se muestran los anuncios en los resultados de la
busqueda. A menudo aparecen en la parte superior de los resultados de busqueda.

No hay nada de malo en usar los enlaces de los anuncios, pero es bueno ser consciente
de la diferencia entre los enlaces de la pagina que forman parte de los resultados de
busqueda y los que pagan por aparecer en la pagina.

Diapositiva 26: Buisqueda por tipo de formato

Busqueda por tipo de formato: Muchos motores de busqueda le permiten buscar por
formato. Los ejemplos incluyen imagenes, videos, oportunidades de compras y articulos
de noticias.

Asi es como usted limita sus resultados de la busqueda a formatos especificos utilizando
el motor de busqueda de Google.

Diapositiva 27: Ejemplo de bisqueda por tipo de formato

Ejemplo de busqueda por tipo de formato: Cuando hace clic en uno de los tipos de
formato, se mostraran los elementos relacionados con su busqueda. En este ejemplo,
cuando hace clic en la palabra "Images" (Imagenes), se muestran las imagenes de
puntos de referencia de Chicago.

Diapositiva 28: Buisqueda por tipo de formato, continuaciéon

Busqueda por tipo de formato, continuacion: Para volver a la lista completa de los
resultados de la busqueda, haga clic en "All" (Todos).

NOTA AL INSTRUCTOR: Antes de pasar a la Actividad 2, revise las preguntas del "lugar de
estacionamiento" en la seccion Uso de un motor de busqueda. Si no hay preguntas en el
"lugar de estacionamiento", averigtie con los asistentes si tienen alguna pregunta antes de
pasar a la Actividad 2.
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Diapositiva 29: Actividad 2: Practiquemos lo que ha aprendido.

NOTA AL INSTRUCTOR: Repasar los conceptos de la seccion Uso de un motor de
busqueda. También puede:

* Iniciar la seccion de Prdctica en linea haciendo clic en el enlace "Abrir médulo
de prdctica de conceptos bdsicos de Internet" en la diapositiva.

O Preguntar a los alumnos si preferirian una demostracién para seguir
las instrucciones a continuacion, que también se enumeran en la Hoja de
actividades del alumno:

* En la barra de direcciones del explorador web, ingrese
https://www.digitallearn.org > Haga clic en "Busqueda basica" > Haga
clic en "Leccion de practica"

o)

 Utilice las cuatro diapositivas siguientes para repasar lo que los estudiantes han
aprendido en la seccion Uso de un motor de busqueda.

Los participantes deben sequirlo a medida que aborda cada pregunta. Aliéntelos a

decir las respuestas en voz alta y luego confirme la respuesta correcta.

Diapositiva 30: ;Puede identificar donde ingresa sus términos de busqueda cuando
busca en Google?

NOTA AL INSTRUCTOR: Solicite respuestas de los alumnos.

Respuesta: Es el cuadro de busqueda.

NOTA AL INSTRUCTOR: Sefale el cuadro de busqueda.

Diapositiva 31: ;Puede identificar donde aparece el anuncio?

NOTA AL INSTRUCTOR: Solicite respuestas de los alumnos.

Respuesta: Es el primer enlace en los resultados de la busqueda. Tiene la palabra "Ad"
(Anuncio) en negritas al principio.

NOTA AL INSTRUCTOR: Senale el enlace que tiene el marcador de anuncio al lado.

Diapositiva 32: En este ejemplo, hay dos formas de llegar a un mapa. ;Cuales son?
NOTA AL INSTRUCTOR: Solicite respuestas de los alumnos.

Respuesta: La primera es el enlace "Maps" (Mapas) debajo del cuadro de busqueda. La
segunda ubicacién es el mapa en el lado derecho de la pantalla.

NOTA AL INSTRUCTOR: SeAale las dos dreas.

Diapositiva 33: ;Qué enlace le llevara a los resultados de las imagenes?

NOTA AL INSTRUCTOR: Solicite respuestas de los alumnos.

Respuesta: El enlace "Images” (Imagenes) esta justo debajo del cuadro de busqueda.
NOTA AL INSTRUCTOR: Sefale el enlace "Images" (Imdgenes).
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Una vez completada la Actividad 2: jTodos han hecho un excelente trabajo! En la
siguiente seccion, aprendera algunos consejos y trucos para la busqueda.
Consejos y trucos para la busqueda
Diapositiva 34: Consejos y trucos para la busqueda
NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre los consejos y trucos para la busqueda.
e Consejos para la busqueda: Utilice estos trucos para buscar como un
profesional.
e Utilice comillas para buscar una frase exacta. Ejemplo: "Feria del Estado de
lllinois"

e Y reduce los resultados de la busqueda. Este encuentra paginas web que
contienen todos los términos de busqueda. Ejemplo: Chicago Y Eventos
e O amplia su busqueda. Busca paginas web que contengan cualquiera de
las dos palabras.
Ejemplo: colegio O universidad
e Excluya términos de los resultados de la busqueda utilizando el simbolo de
menos (-). Ejemplo: cardenales -béisbol (de lo contrario, los resultados
incluiran a los equipos deportivos con ese nombre en lugar de pajaros).
e NOTA AL INSTRUCTOR: Si el tiempo lo permite, abra una ventana del
explorador y realice una busqueda en un motor de busqueda. Utilice los
diferentes tipos de busqueda (comillas, la palabra O, la palabra Y, y el simbolo
menos). Resalte como cambia la cantidad de los resultados de la busqueda
segun la busqueda que se realice.

Diapositiva 35: Continuacion de la demostracion de los consejos y trucos para la
budsqueda.

NOTA AL INSTRUCTOR para la demostracion en vivo: Puede ser util usar primero las dos
diapositivas de Consejos y trucos para la busqueda con esta informacion o imprimir un
Folleto para el alumno para ayudar a los alumnos a seguir el proceso. Luego, prosiga con
una demostracion rdpida en vivo solicitando sugerencias de busqueda y demostrando
algunos de estos consejos.

Al revisar los resultados de su busqueda:
e Revise la lista de resultados de la busqueda antes de hacer clic en un
enlace.
e \Verifique varias paginas antes de usar una nueva budsqueda por palabra
clave.
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e Utilice "Intentar también" o "BUsquedas relacionadas con". Si no puede
encontrar una pagina web, intente utilizar la funcién de busqueda
recomendada disponible en la mayoria de las paginas de resultados de
busqueda.

NOTA AL INSTRUCTOR: Antes de pasar a la Actividad 3, revise las preguntas del “lugar de
estacionamiento” sobre los consejos y trucos para las busquedas. Si no hay preguntas en el
"lugar de estacionamiento", averigtie con los asistentes si tienen alguna pregunta antes de
pasar a la Actividad 3.

Diapositiva 36: Actividad 3: Practiquemos lo que ha aprendido.

NOTA AL INSTRUCTOR: Recuerde que esta sera una actividad grupal y no se incluird en la
Hoja de actividades del alumno.
1. Practiquemos lo que ha aprendido.
2. Si desea buscar "nuevo mundo valiente" como frase, ;qué debe hacer?
NOTA AL INSTRUCTOR: Ingrese "nuevo mundo valiente" en el cuadro de busqueda.
3. Supongamos que desea buscar “nuevo mundo valiente" y no desea que el libro
aparezca en los resultados de la busqueda. ;Qué debe introducir en el cuadro de

busqueda?
NOTA AL INSTRUCTOR: Ingrese "nuevo mundo valiente" -libro en el cuadro de
busqueda.

4. Sidesea buscar una receta que incluya pollo, ;qué debe ingresar en el cuadro de
busqueda?

NOTA AL INSTRUCTOR: Ingrese pollo Y receta en el cuadro de busqueda.

5. Si desea buscar una receta que incluya pollo o pescado, ;qué debe ingresar en el
cuadro de busqueda?
NOTA AL INSTRUCTOR: Ingrese pollo O pescado Y receta en el cuadro de
busqueda.

6. Si desea recomendaciones sobre otras busquedas que podria probar, jen qué
deberia hacer clic?
NOTA AL INSTRUCTOR: Despldcese hasta la parte inferior de la pdgina de
resultados y haga clic en Busquedas relacionadas.

NOTA AL INSTRUCTOR: Los participantes pueden sequirlo a medida que usted aborda

cada pregunta. Aliéntelos a decir las respuestas en voz alta y luego confirme la respuesta
correcta antes de pasar a la siguiente pregunta.
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Navegacion por un sitio web
Diapositiva 37: Sitio web

NOTA AL INSTRUCTOR: Demuestre las caracteristicas principales de un sitio web,
siguiendo la Guia del Instructor para la definicién de los términos.

NOTA AL INSTRUCTOR para la demostracion en vivo: No dude en usar este sitio sugerido
o uno diferente, pero le pedimos que lo mantenga genérico y evite los sitios que estdn
orientados al mercadeo de consumo

Asegurese de verificar antes de que comience la clase que el sitio web que seleccione
incluya cada una de las funciones destacadas en esta seccion. Areas para destacar:

e Menu de navegacion

e Cuadro de busqueda

e Contenido principal

e Pie de pdgina

e Navegacion lateral: lo mads probable es que deba hacer clic en un enlace de

contenido para ver este menu

Si hace clic en un enlace, demuestre como volver a la pdgina anterior.

Cuando busca informacion utilizando un motor de busqueda, los resultados de la
busqueda seran las paginas web que coinciden con su busqueda. Aprendamos a
navegar por diferentes partes de un sitio web para encontrar la informacién que busca.
RECORDATORIO: Un sitio web es una coleccion de paginas web que brindan
informacion sobre una compafiia, grupo, organizacion o persona en particular (como la
biblioteca publica de Salt Lake City). Veamos las secciones mas comunes de un sitio
web.

La mayoria de los sitios web tienen un menu de opciones de navegacién en la parte
superior de la pagina. Muchas opciones de menu describen las secciones principales del
sitio web. Puede hacer clic en estas secciones para explorar el sitio. A menudo, puede
orientarse en un sitio web utilizando el menu de navegacion, ya que las secciones sirven
como indicaciones para llegar al lugar al que se dirige.

Diapositiva 38: Menu de navegacion
La mayoria de los sitios web incluyen un menua de navegacién. Este menu es una

coleccion de enlaces o hipervinculos a las secciones principales del sitio web. Los menus
de navegacién suelen aparecer cerca de la parte superior de la pagina.
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NOTA AL INSTRUCTOR: Haga clic en estos enlaces para mostrar otras secciones del sitio
web, o haga referencia a la diapositiva anterior como un ejemplo. Si hay dispositivos
disponibles, pidales a los alumnos que se tomen un momento para explorar.

Diapositiva 39: Hipervinculo de la seccion principal

Un enlace de la seccion principal o hipervinculo le enviara a una nueva pagina del
sitio web. El enlace le llevara directamente a la pagina o generara un menu desplegable
para que pueda elegir una seccion.

NOTA AL INSTRUCTOR: El ejemplo de la diapositiva es la seccion "Explore" (Explorar) del
sitio web. Elegir "Virtual Events" (Eventos Virtuales) da como resultado esta nueva pdgina
del sitio web.

Diapositiva 40: Cuadro de busqueda: Al igual que puede usar un motor de busqueda
para buscar en Internet, la mayoria de los sitios web incluyen un cuadro de busqueda
que le permite buscar informacion especifica en el sitio que esta visitando.

NOTA AL INSTRUCTOR: Pida a los alumnos que digan algo para hacer una busqueda y
demostrarlo. Si hay dispositivos disponibles, pida a los alumnos que hagan la busqueda
también.

Diapositiva 41: Contenido principal

Contenido principal: Esta es el area grande en el medio de la pagina web que contiene
la mayor parte de la informacion. Ejemplos: una historia que desea leer, un video que
desea ver, una receta que desea hornear, etc.

Diapositiva 42: Pie de pagina

Pie de pagina: Si se desplaza hasta el final de la pagina, vera el pie de pagina. Este es
una coleccion de enlaces que aparece en la parte inferior de cada pagina. Incluye a
menudo informacidn basica sobre el sitio web o la compafia u otra organizacién que lo
produjo. Esto puede incluir la informacién de contacto, los términos de uso, los enlaces
a redes sociales y mas. En el ejemplo de hoy, mostramos enlaces a la seccion de
preguntas frecuentes del sitio, asi como los iconos que enlazan con los sitios web
sociales Facebook, Twitter y YouTube. También hay un enlace a la informacién de
contacto del sitio.
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NOTA AL INSTRUCTOR: Senale los enlaces en la diapositiva o en la demostracion en vivo:
En el efemplo de hoy, mostramos enlaces a FAQ (Preguntas mds frecuentes), enlaces
rapidos a sitios web sociales como se ilustra para Facebook, Twitter, YouTube, etc., e
informacion de contacto del sitio.

NOTA AL INSTRUCTOR para la demostracion en vivo: Si se muestran marcas de terceros,
utilice esta oracion: En el ejemplo de hoy, estamos mostrando <por decidir> como un
efemplo de <por decidir>.

Diapositiva 43: Barra lateral de navegacion

Barra lateral de navegacion: Ademas de la navegacién principal, algunos sitios
también incluyen una barra lateral de navegacion. La barra lateral de navegacion es una
coleccion de enlaces que le permite navegar a la informacion en una seccion particular
del sitio web. La barra lateral se parece un poco a la tabla de contenido de un libro.

Diapositiva 44: Consejos de seguridad

A continuacién se ofrecen algunos consejos para asegurarse de que utiliza Internet de
forma segura.

¢ Sitios web seguros: Por lo general, comienzan con https.// 0 muestran un
icono de candado o un mensaje para alertarle de que el propietario del sitio
web emplea su propio equipo de seguridad para garantizar el cifrado de su
informacion.

NOTA AL INSTRUCTOR: SeAale el icono de candado en el grdfico de la
diapositiva.

e URL falsas: A veces, los estafadores crean una URL falsa como parte de una
estafa en linea. Verifique la direccion o URL del sitio web para asegurarse de
gue se encuentra en el sitio web que deseaba visitar. Una letra faltante, un
error tipografico o los errores gramaticales pueden ser signos de que el sitio
web puede ser parte de una estafa.

e Configuracion de seguridad: Verifique la configuracién de seguridad en su
explorador web para ver y establecer sus preferencias de seguridad.

NOTA AL INSTRUCTOR: Antes de pasar a la Actividad 4, repase las preguntas del
“lugar de estacionamiento” en la seccion Navegacion por un sitio web. Si no hay
preguntas en el "lugar de estacionamiento", averigiie con los asistentes si tienen
alguna pregunta antes de pasar a la Actividad 4.
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Diapositiva 45: Actividad 4
NOTA AL INSTRUCTOR: Practiquemos lo que ha aprendido.

NOTA AL INSTRUCTOR: Haga que los participantes completen la Actividad 4 en la Hoja
de actividades. Es posible que deba ayudar a los asistentes a encontrar y abrir un
explorador web, lo cual es necesario para responder las preguntas.

Diapositiva 46: ACTIVIDAD 4: Practica

Practique lo que ha aprendido. Utilice un explorador web para visitar
https://www.digitallearn.org responda las siguientes preguntas o siga al instructor para
completar las siguientes tareas.

;Cuantos cursos hay disponibles? 70
;Cuantas actividades hay en el curso Navegacioén por un sitio web? 4

¢Qué informacién esta disponible en el pie de pagina?
LEARN MORE

About DigitalLearn.org

Get DigitalLearn for Your Library

Pricing & Features

Privacy Policy | Terms

See Our Work In Action

;Qué enlaces hay en el menu de navegacion? Inglés, espanol, herramientas y recursos
para instructores

Enumere un recurso que tiene hipervinculo en la pagina web. Ejemplo de respuesta:
Fraudes y estafas en linea

¢Hay anuncios en el sitio web? Si es asi, ;cuantos? No

;Tiene el sitio web una funcion de busqueda? Si, hay un cuadro con un icono de lupa.
NOTA AL INSTRUCTOR: (si los participantes no tienen computadoras): Los participantes
pueden seqguirlo a medida que usted aborda cada pregunta, haga que participen diciendo

las respuestas en alta voz y luego confirme la respuesta correcta para que actualicen su
Hoja de actividades.
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Después de que los alumnos completen la Actividad 4: "iTodos han hecho un excelente
trabajo!

Diapositiva 47: Conclusion (3 minutos):

iFelicitaciones! Hoy han aprendido lo siguiente:
e Qué hacen los exploradores web y los motores de busqueda
e Qué habilidades necesitan para navegar por Internet, entre ellas:
o Uso de un explorador web
o Uso de un motor de busqueda
o Navegacion por un sitio web
e Consejos y trucos para busquedas basicas y avanzadas

NOTA AL INSTRUCTOR: Proporcione a cada alumno un Certificado de finalizacién.
Diapositiva 48: Capacitacion adicional en linea.

NOTA AL INSTRUCTOR: Dirija a los alumnos a cursos adicionales disponibles en el sitio
web que figura en la diapositiva.

Diapositiva 49: Finalizacion

Gracias nuevamente a AT&T y al PLA por este taller. jAgradecemos a todos nuestros
participantes por venir y los animamos a seguir aprendiendo!
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